
BÜROMITARBEITER (m/w/d)

Die Fuchsberger GmbH startete einst 1866 als kleiner Töpfereibetrieb und ist heute ein 75-Mitarbeiter*innen starkes Unter-
nehmen am Puls der Zeit. Neben dem Fliesengeschäft liegt unsere Leidenschaft in den Bereichen Ofenbau und Naturstein. Zur 
Unterstützung unseres Teams suchen wir zum sofortigen Eintritt eine engagierte Persönlichkeit zur Unterstützung im Büro.

Dienstort: Amstetten
VOLLZEIT, ab sofort

AUFGABEN, DIE DEINEN STÄRKEN ENTSPRECHEN

→  Du unterstützt bei projektbezogenen, organisatorischen und administrativen Aufgaben.
→  Du erledigst und verwaltest Korrespondenz zuverlässig und hast Freude am Umgang 
mit Kunden und Geschäftspartnern (Telefonmanagement etc.).
→  Du bist Teil eines jungen dynamischen Teams zur Vorbereitung und Abwicklung von spannen-
den Projekten (Hotellerie, Industrie, Gewerbe, Wohnbau, etc.)

QUALIFIKATIONEN, DIE DICH AUSMACHEN

→  Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung, z. B. Lehrabschluss, höhere wirt-
schaftliche oder technische Schulbildung (HTL, HAK, HLW o. Ä.) – gerne auch QuereinsteigerInnen
→  Interesse an Bauprojekten
→  Strukturierte, sowie eigenständige Arbeitsweise
→  Berufserfahrung
→  Gute EDV-Kenntnisse in gängigen Offi ce-Programmen (Word, Excel, Outlook).
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PERSPEKTIVEN, DIE WIR DIR BIETEN

→  Eine krisensichere Tätigkeit in einem traditionsreichen und zukunftsorientierten Betrieb
→  Geregelte und angenehme Arbeitszeiten
→  Flexible Urlaubsplanung
→  Umfassende Weiterbildungsmöglichkeiten
→  Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Wachstumsmöglichkeit 

Für diese Position bieten wir bei Vollzeitbeschäftigung ein Gehalt ab 2.000,- Euro (brutto/Monat) - 
mit der Möglichkeit zur Überzahlung je Qualifi kation. Das tatsächliche Gehalt wird gemeinsam beim 
persönlichen Vorstellungsgespräch vereinbart.


