
 

 

Die Schalungstechniker. 
 

Mitarbeiter/in HR Systems & Reporting (m/w) 

Doka HQ, Amstetten 
 

Wer sind wir? 

Mit der Schalungskompetenz der Doka Group entstehen rund um den Globus beeindruckende Bauwerke wie 
der Burj Khalifa oder Teile des Brenner Basistunnels.  Das ist die Team-Leistung unserer mehr als 6.000 
MitarbeiterInnen an über 160 Vertriebs- und Logistikstandorten in über 70 Ländern dieser Erde – und darauf 
sind wir stolz. Durch unsere bald 150-jährige Familiengeschichte wissen wir dieses Bemühen und die Leistungen 
unserer MitarbeiterInnen zu schätzen und deshalb ist es uns ein Anliegen, unsere MitarbeiterInnen tagtäglich 
zu begeistern – in Form von flexiblen Arbeitszeiten, einer leistungsgerechten Entlohnung, attraktiven 
Sonderleistungen wie Prämien, Weiterbildungsmöglichkeiten und einem umfassenden VITAL Programm.  
 
Das Aufgabenfeld:  
In dieser vielseitigen Position im HR-Umfeld übernehmen Sie nach einer umfangreichen Einschulung neben 
der Betreuung des internationalen Organisationsmanagementsystems (Datenpflege und -wartung), unter 
anderem Teile des Berichtswesen sowie die Betreuung und Weiterentwicklung unserer HR Systeme (vor 
allem für Personalabrechnung und Zeitwirtschaft). In enger Zusammenarbeit mit den HR Kollegen sind Sie 
Ansprechpartner für unsere internen Kunden sowohl national als auch international. 
 
Ihr Profil:  
Sie sind eine aufgeschlossene, teamfähige und gewissenhafte Persönlichkeit mit Blick auf größere 
Zusammenhänge? Sie bringen außerdem folgende Voraussetzungen mit?: 
•Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HTL, HLW ideal mit Schwerpunkt IT; kaufmännische 
Lehre und erste Berufserfahrung) 
•Sehr gute Deutsch- und gute Englisch-Kenntnisse 
•Hohe IT- und Zahlenaffinität 
•Sehr gute MS-Office Kenntnisse - vor allem Excel 
•Kenntnisse in der Personalverrechnung wünschenswert 
...dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Wir bieten Ihnen einen spannenden Arbeitsplatz, viele Sozialleistungen und individuelle 
Entwicklungsmöglichkeiten. 
Je nach Qualifikation und Erfahrung bieten wir für diese Position ein Jahresbruttogehalt ab € ab € 27.076,--. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Onlinebewerbung inkl. Bewerbungsschreiben und Lebenslauf via link 
http://smrtr.io/32Lrj oder über unser Karriereportal www.doka.com/karriere  
 
 
Doka GmbH | Josef-Umdasch-Platz 1 | 3300 Amstetten | Austria | www.doka.com 
Ansprechpartnerin: Hanna Romenska| T +43 /7472/ 605-19-33 
A company of the Umdasch Group. 
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