
 

Stellenanzeige 
 

Bürokauffrau/ -mann 

Für unser Reisebüro in Neuhofen/Ybbs suchen wir eine/n Bürokauffrau/-mann! 
Wir bieten einen abwechslungsreichen sowie spannenden Arbeitsplatz. 
Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

 

Stellenbeschreibung 

 Kundenanfragen bearbeiten 

 selbstständige Reiseplanung 

 Angebote kalkulieren 

 Telefonbetreuung 

Qualifikation 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 ausgezeichnete EDV Kenntnisse (MS-Office) 

 gute, geografische Kenntnisse 

 team- und kommunikationsfähig 

 flexibel und kundenorientiertes Auftreten 

 Verlässlichkeit, Genauigkeit 

 
Ansprechpartner 
Herta Zeitlhofer 
 
Unternehmen 
Höllmüller Busreisen GmbH 
Ungförten 5 
3364 Neuhofen/Ybbs 
0676 428 00 10 
buchhaltung@bus-hoellmueller.at 
www.bus-hoellmueller.at 
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